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सं या-42/2021/1235/33-3-2021-989/2021 

ेषक,  

      मनोज कुमार सहं, 
      अपर मु य स चव,  

      उ तर देश शासन। 
सेवा म, 

 1.सम त िजला धकार ,          2. सम त िजला पंचायत राज अ धकार , 

   उ तर देश।                            उ तर देश।  
पंचायतीराज अनुभाग-3                                                 लखनऊः   दनांक  25 जुलाई,  2021 

वषयः- ाम पंचायत  म ाम स चवालय क  थापना वषयक।  
महोदय,   

 उ तर देश म 58,189 ाम पंचायत ह, जो - तर य पंचायती राज यव था क  

सबस ेमह वपूण कड़ी है। पर त ु देश म अभी तक ाम पंचायत अपना कायालय था पत कर 

इसे यवि थत प से चलाने म असमथ रह  ह। जब क शासन क  सभी मह वपूण योजनाएं 

ाम पंचायत  के मा यम से अथवा ाम पंचायत  के सहयोग से ामीण े  म याि वत 

होती ह।  

2-  उ तर देश क  78 तशत आबाद  ामीण े  म अवि थत है। अतः ाम पंचायत 

योजनाओं के सफल या वयन के लए पणू स यता व सु ढ़ यव था के साथ काम कर यह 

देश क  बड़ी आबाद  के वकास के लए आव यक है। ाम पंचायत  म पंचायत भवन अथवा 

सामुदा यक भवन बनाने का काय पछले कई वष  से चला आ रहा है इसके पीछे भी पंचायत  म 

नय मत कायालय संचा लत हो यह  सोच रह  है। ाम पंचायत तर पर कायालय के संचालन 

के लए पवू यास सफलतापवूक याि वत नह ं हो पायीं, य क देश क  58,189 ाम 

पंचायत  के सापे  लगभग 16,421 ाम पंचायत अ धकार  व ाम वकास अ धकार  के पद 

सिृजत ह, िजसके सापे  लगभग वतमान म 11,008 कम  कायरत ह। एक ाम पंचायत 

तर य कम  के पास एक स ेअ धक ाम पंचायत होने क  वजह से वह त दन नय मत प 

से ाम पंचायत म उपि थत होकर कायालय का संचालन नह  ंकर सकते।  

3- सं वधान के 73व  संशोधन के बाद ाम पंचायत  को  त नधा नत कए गय े

अ धकार व  दा य व   का समु चत  नवहन के लए इनका  सु ढ़ करण  आव यक   है।  सभी 

ाम पंचायत    को   इ टरनेट   से   जोड़ने   हेत ु   योजना   संचा लत है, कॉमन स वस से टर  
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पंचायत कायालय म संचा लत ह  इसके नदश भी पूव से नगत ह। शासन वारा बी0सी0-

सखी के मा यम से येक ाम पंचायत म लोग  को ब कंग सु वधा उपल ध हो इस पर काय 

कया जा रहा है। उपरो त सभी पहल ाम पंचायत  को आधु नक  व भावी बनायगी। ाम 

तर य व भ न वभाग  के कम  आव यकतानुसार ाम पंचायत म एक जगह बैठकर काय 

कर सके इसके लए भी पंचायत कायालय का याशील होना आव यक है। ाम पंचायत क  

नय मत बैठक भी पंचायत कायालय म नयत समय पर हो, यह पंचायत के भावी तर के से 

काम करने के लए आव यक है।  

4- उपरो त त य  के ि टगत येक ाम पंचायत म ाम स चवालय क  थापना ाम 

पंचायत  के काय णाल  को भावी बनाने के लए आव यक है।  

5- ाम पंचायत कायालय भवन क  यथा आव यकता मर मत/ व तार/नव- नमाण का 

काय पणू कया जाना है। नदेशालय म उपल ध सूचना के अनुसार 33577 ाम पंचायत  म 

पंचायत भवन पवू से न मत है, इन पंचायत भवन  म आव यकतानुसार मर मत व व तार 

क  कायवाह  अगले 03 माह म पणू क  जाए। 24617 पंचायत भवन न मत कए जान े है, 

िजनम 2088 आर0जी0एस0ए0 के अ तगत तथा 22529 व त आयोग एव ं मनरेगा के 

अ तगत वीकृत कर न मत कए जाने है। इन सभी 24617 नमाणाधीन पंचायत भवन  को 

अगले 03 माह के अ दर यु  तर पर काय करते हु ए पूण कया जाना ता वत है। ाम 

स चवालय को फन चर व इ यपुमट क  आपू त करते हु ए सुसि जत कया जाना है। एक ाम 

स चवालय को सुसि जत करने के लए उपयोगाथ साम ी का ववरण व क यूटर आ द के 

पेसी फकेशन संल नक-1 पर है। 

6-      उपरो तानुसार लगभग 1.75 लाख क  धनरा श कायालय क  साज-स जा एवं 

क यूटर   आ द के  लए  अनुम य होगी।   यहाँ यह प ट कया  जाना है क उपरो त 

फन चर  व  ए युपमट  ाम पंचायत वयं य करगी और इसम   वकास ख ड अथवा िजला 

तर से   कोई   पू लगं  अथवा सै लाईज तर के से कसी  भी  दशा म   य क  कायवाह  नह  ं

क    जाएगी।   उपरो त  सम त  य   म व तीय    नयम    का   अनुपालन ाम पंचायत 

वारा  सु नि चत   कया   जाना   है।   कायालय   म   इ टरनेट   क    यव था   ाम   

पंचायत   वारा   सु नि चत    क     जाएगी।   ाम    पंचायत   भारत   नेट   के   अ तगत  
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बी0बी0एन0एल0 अथवा जो भी अ य कने शन उपल ध ह वह लगी। आव यकतानुसार ड गल 

आ द का य व योग भी कया जा सकता है।  

7- जनसेवा के  क  थापना: 

   ाम स चवालय म जनसेवा के  (सी0एस0सी0) क  थापना हेत ुभी आव यकतानुसार 

जगह उपल ध कराई जाएगी। 

8- बी0सी0-सखी 

बी0सी0-सखी के लए भी ाम स चवालय म जगह उपल ध कराई जाएगी। 

9- पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर का चयन क  आव यकता:  

   ाम पंचायत कायालय को पूव म संचा लत करने के जो यास कए गए ह, वे पणू सफलता 

के साथ लागू नह  ं हो पाए, य क देश क  58000 से अ धक ाम पंचायत  म लगभग 

11,008 पंचायत स चव कायरत ह, अतः येक ाम पंचायत म त दन इनक  उपि थ त 

स भव नह ं है। ाम स चवालय के सफल या वयन के लए यह आव यक है क येक 

ाम पंचायत म एक कम  कायालय के दन त दन संचालन के लए तैनात हो। इस म म 

पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर क  तैनाती आव यक है।   

10- पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर के चयन क  या- 

(i) पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर क  नयिु त  के लए आवेदन-

प  आमं त करने क  सूचना ाम पंचायत के धान वारा जार  क  जायगेी तथा यह 

सूचना ाम पंचायत कायालय के सूचना पटल पर का शत क  जाएगी तथा सूचना के 

सारण हेत ुडु गी पटवाकर मुनाद  भी ाम पंचायत म करायी जायेगी।  

(ii) सूचना के काशन क  त थ से 15 दन तक आवेदन-प  ाम पंचायत अथवा 

स बि धत वकास ख ड कायालय अथवा िजला पंचायतराज अ धकार  कायालय म 

जमा कये जा सकगे। िजला पंचायतराज अ धकार  कायालय अथवा वकास ख ड 

कायालय म संक लत आवेदन प  ा त करने क  अं तम त थ से 7 दन के अ दर 

स बि धत ाम पंचायत को उपल ध कराये जायगे।  
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(iii) आवेदन प  सादे कागज पर शै क अहता, आय ुएव ंजा त संबंधी माण-प  के साथ 

तुत कये जायगे।  

(iv) सम त आवेदन प  ाम पंचायत क  शास नक स म त के सम  वचाराथ तुत 

कये जायगे।  

(v) ाम पंचायत क  शास नक स म त हाई कूल तथा इ टरमी डएट के ा ताकं  के 

तशत के औसत अंक  के आधार पर पंचायत सहायक के चयन हेत ुपा ता सूची तैयार 

करेगी तथा सूची म सबस ेअ धक अकं ा त करने वाले अ यथ  का नाम पहले म 

पर और उसस ेकम अकं वाले अ य थय  को अवरोह  म म सूचीब  कया जायेगा। 
शास नक स म त सूची म सबस ेअ धक अंक ा त करने वाले अ यथ  का चयन 

करेगी तथा ाम पंचायत से उसका अनुमोदन ा त करेगी। य द सवा धक अकं ा त 

करने वाला उ मीदवार इ छुक नह ं है तो यो यता म म अगले उ मीदवार का चयन 

कया जायेगा।  

(vi) चय नत अ यथ  का पूण ववरण िजला धकार  क  अ य ता म ग ठत स म त को 

े षत कया जायेगा, िजसके अ य सद य मु य वकास अ धकार  एवं िजला पंचायत 

राज अ धकार  (सद य/स चव) ह गे। िजला धकार  क  अ य ता म ग ठत स म त को 

मा  यह अ धकार होगा क वह ाम पंचायत वारा चय नत अ यथ  क  पा ता/अहता 

का पर ण कर तथा य द अ यथ  नधा रत पा ता/अहता को पूरा करता है तो स म त 

वारा ाम पंचायत को नयुि त हेत ुसं तु त कर द  जायेगी। उ त स म त को अपनी 

तरफ से कसी अ य अ यथ  के नाम क  सं तु त करने का अ धकार नह ं होगा। य द 

ाम पंचायत वारा चय नत अ यथ  नधा रत यो यता को परूा नह  ं करता है तो 

स म त वारा सू चत कये जाने पर ाम पंचायत वारा पनुः अ य अ यथ  का चयन 

कया जायेगा।  

(vii) ाम पंचायत  अपने ताव के मा यम स ेउ त कार से चय नत यि त क  सेवाएं 

एक   वष   क  सं वदा पर   ा त   कर सकेगी। ाम पंचायत क  ओर से ाम धान 

वारा एवं   सं वदा  पर   रखे जान े   वाले   चय नत यि त वारा अनुब ध-प  पर 

ह ता र कये जायगे। ह ता रत अनबु ध प  क  त िजला पंचायत  राज 

अ धकार    को   रकाड   हेत ु   भेजी   जायेगी।   एक   वष   क    अव ध क  सं वदा 

समा त होने पर नया चयन उ त या के अनुसार कया जायेगा।  साथ  ह   एक वष  
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 तक काय करने वाले पंचायत कम  क  सेवाय संतोषजनक पायी जाती ह, तो ाम सभा 

क  खुल  बैठक म वचार करके पा रत ताव के आधार पर पुनः उसक  सं वदा का 

वषानवुष नवीनीकरण अ धकतम 2 वष के लए कया जा सकेगा।  

(viii) पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर के आवेदन प  का ा प 

संल नक-2 पर है। 

(ix) पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर व ाम पंचायत के म य कये 

जाने वाले अनुब ध प  का ा प संल नक-3 पर है।  

(x) पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर के चयन क  समय-सा रणी 

संल नक-4 पर है। 

11. पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर हेत ुअहताय: 

(i) पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर के लए यूनतम शै क 

यो यता उ तर देश मा य मक श ा प रषद वारा संचा लत इ टरमी डएट पर ा 

उ तीण या रा य सरकार वारा इसके समक  मा यता ा त कोई अ य अहता होगी।  

 (ii) पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर के लए यूनतम आय ुचयन वष 

क  01 जुलाई को 18 वष तथा अ धकतम आय ु 40 वष होगी। अनुसू चत जा त, 

अनुसू चत जनजा त, पछड़ा वग के लए अ धकतम आय ुसीमा म 5 वष क  छूट द  

जाएगी।  

(iii) पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर के लए अ यथ  उसी ाम 

पंचायत का नवासी होगा।  

12. आर ण- 

 आर ण क   यव था इस कार होगी क पचंायत राज अ ध नयम म द  गयी 
यव था के अनुसार जो पंचायत िजस ेणी  के लए  आर त ह,  उन  पंचायत  म उसी 
आर त ेणी के   पंचायत सहायक का  चयन कया जायगेा   अथात ्िजन  पंचायत  के धान 

पद अनुसू चत   जा त के   लए  आर त ह उनम    अनुसू चत   जा त का, िजन  पंचायत  के 

धान पद   अनुसू चत  जनजा त  के  ह,  वहां  अनुसू चत  जनजा त   तथा   िजन    पंचायत  

के   धान   पद   पछड़ी   जा त    के    लए   आर त   है   वहाँ   पछड़ी   जा त  का  तथा  
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िजन पंचायत  के धान पद अनुसू चत जन जा त म हला, अनुसू चत जा त म हला, पछड़ी 
जा त म हला व म हला के आर त है, वहाँ उसी ेणी क  म हला अ यथ  चय नत कर 

पंचायत सहायक/एकाउ टट कम डाटा इ  आपरेटर नयु त कया जाएगा।  

13- को वड-19 से मतृक के वा रसान हेतु ा वधान-  

 ाम पंचायत म को वड-19 से मतृ यि त के प रवार से (प नी या प त, पु , 

अ ववा हत पु ी, वधवा पु ी, वधवा माता, अ ववा हत भाई, अ ववा हत बहन) को, अगर 

वह उस ाम पंचायत के आर ण ेणी को पूरा करत ेह और इ टरमी डएट पास ह 

तो उ ह चय नत कया जायेगा। यहा ंयह प ट कया जाना है क सामा य ेणी क  

ाम पंचायत  म को वड-19 क  वजह से हु ई मृ यु का लाभ सामा य ेणी के प रवार 

को ह  दया जायेगा। य द एक ाम पंचायत म आर ण क  ेणी पूण करते हु ए एक 

से अ धक को वड-19 से मतृक के वा रसान  के आवेदन ा त होत ेह तो वहां हाई कूल 

व इ टरमी डएट के ा तांक  के तशत का औसत अ धक ह ग, उ ह चय नत कया 

जायेगा। को वड-19 जांच म पॉिज टव होने क  पुि ट, ए ट जन, आर.ट .-पी.सी.आर., लड 

टे ट एवं सट - कैन के आधार पर क  जायेगी। को वड-19 पॉिज टव होने क  त थ से 

30 दन के अ दर मृ यु होने क  दशा म इस ेको वड-19 से हु ई मृ यु मानी जायेगी। 

को वड-19 से मतृक के वा रसान को आवेदन प  के साथ को वड-19 क  जांच रपोट 

एव ंमृ यु माण-प  संल न करना होगा। 

14. मानदेय- 

 सं वदा पर अपनी सेवाएं ाम पंचायत को उपल ध कराने वाले पंचायत 

सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर को ाम पंचायत वारा उसक  सेवाओं के बदले 

म . 6000/- तमाह का भुगतान कया जायेगा। उ त धनरा श का भुगतान ाम पंचायत 

वारा व त आयोग क  धनरा श, ाम न ध तथा अ य योजना तगत उपल ध शास नक 

मद हेत ुअनुम य धनरा श से कया जाएगा।  

15. श ण- 

  पंचायतीराज नदेशालय,   पंचायतीराज   श ण सं थान ¼ ट½ के मा यम से सभी 

चय नतपंचायत सहायक  को आव यक ारं भक श ण चयन के 02 माह के अ दर  
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पूण करेगी। रा य सरकार वारा आयोिजत कये जाने वाले श ण म पंचायत 

सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर को श ण लेना अ नवाय होगा।  

16. पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर  के व  कायवाह - 

 पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर पर शासक य नयं ण पणूतः 

संबं धत ाम पंचायत का होगा। पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर का 

काय व आचरण सतंोषजनक न होने क  दशा म उसके व  कायवाह  करने का अ धकार 

ाम पंचायत म न हत होगा। पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर को 

कारण बताओे सूचना दए जाने तथा य द कोई उ तर उसके वारा दया गया हो तो उस पर 

वचार करने के उपरा त ाम पंचायत कुल सद य  क  सं या के दो- तहाई बहु मत से उसके 

साथ क  गयी सं वदा को एक माह क  नो टस अथवा उसके थान पर एक माह का मानदेय 

देकर नर त कर सकेगी। इस संबंध म ाम पंचायत का नणय अि तम होगा और इस कार 

हटाये गये पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर को पुनः इस प म काय 

करने नह  ं दया जायेगा। पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर वारा 

स चव, ाम पंचायत के सामा य नदशन म काम कया जायेगा। पंचायत 

सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर वारा समय-समय पर ाम पंचायत से उस े

स पे गए अ य काय भी स पा दत कये जायगे। 

17. स बि धय  के पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर के प म रखने पर 

रोक- 

 कोई भी यि त, जो संबं धत ाम पंचायत के धान, उप धान, सद य अथवा 

स चव, ाम पंचायत का संबंधी है, पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर के 

प म नह  ं रखा जा सकेगा। स बि धय  का ता पय पता, दादा, वसुर ( पत ृअथवा मात ृ

संबंधी) पु , पौ , दामाद, पु -वधु, बहन, प त, प नी, पु ी, मां से है।  

18. तब ध- 

 पंचायत   सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर   के प   म    कसी ऐसे 

यि त क  सेवाएं ा त नह  ंक  जाएगी, िजसे के य   सरकार एव ं  रा य   सरकार   अथवा 

कसी थानीय   ा धकार    अथवा   कसी   शै क   सं थान   जो   क   रा य  सरकार  से  
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मा यता ा त एव ंसहाय तत है क  सेवा से पथृक  कया गया हो अथवा सेवा युत का द ड 

दया गया हो अथवा जेल क  सजा अथवा जो कसी अनै तक काय  म ल त होने के कारण 

जेल क  सजा काट चुका हो।  
 

19. पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर के दा य व- 

 पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर ाम स चवालय व पंचायत 

कायालय को नय मत प से खोलने एवं संचा लत करने के लए िज मदेार होग। पंचायत 

सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर वारा ाम पंचायत के वा षक काय योजना क  

ऑनलाइन इ , व भ न वभाग  वारा संचा लत यि तगत लाभा थय  क  योजनाओं के 

बारे म सूचना ऑनलाइन अपने क यटूर पर मे टेन करनी होगी। ाम पंचायत के मा यम से 

अथवा ाम पंचायत म याि वत क  जाने वाल  सम त योजनाओं के बारे म आव यक 

जानकार  योजनाओं के स ब ध म, योजना क  पा ता के स ब ध म अथवा लाभा थय  के 

स ब ध म क यूटर म मे टन क  जायेगी। ाम पंचायत म सभी पा  यि तय  को 

आव यकतानुसार इनक  जानकार  उपल ध कराई जाएगी। ाम पंचायत  म अगर कोई 

यि त कसी योजना के स ब ध म जानकार  चाहता है अथवा इ टरनेट के मा यम से कोई 

काय स पा दत करना चाहता है तो उसम उनक  मदद क  जायेगी। इनके वारा सा लड वे ट 

मैनेजमे ट एवं पेयजल के यूजर चाज के नय मत कले शन तथा रकाड क पगं का काय भी 

कया जाएगा। पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर वारा ाम पंचायत क  

सम त बैठक  म तभाग कया जाएगा और ाम धान  के नदशानुसार कायवाह  क  

जायेगी।  
 

20. कायालय व प रसर क  सफाई यव था: 

  येक ाम पंचायत भवन व प रसर म साफ-सफाई क  िज मदेार  उस ाम पंचायत 

म तैनात सफाई कम  क  होगी। अगर कसी ाम पंचायत म एक से अ धक सफाई कम  ह  तो 

ाम स चवालय प रसर व कमर  क  साफ-सफाई के लए उनक  यूट  रो टर के अनुसार 

लगायी जाएगी।  
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21. ाम पंचायत से स बि धत सम त द तावेज  क  कायालय म उपल धता- 

(i) व भ न योजनाओं/ ोत  से ा त होने वाल  धनरा श का ववरण/ नगत आदेश।  

(ii) बी.पी.एल. प रवार  क  सूची।  

(iii) व भ न योजनाओं के पा  लाभा थय  क  सूची।  

(iv) व भ न योजनाओं म लाभ ा त ा त ्करने के लए आवेदन-प । 
 

(v) ज म-मृ यु पंजीकरण प , प रवार रिज टर, ाम पंचायत के आय- यय से संबं धत 

पुि तका एव ं बल-वाउचर, उपि थत पंिजका, ाम पंचायत एव ं ाम सभा के कायवाह  

रिज टर, टाक रिज टर, प रस पि त रिज टर, ऑ डट तयां, ाम पंचायत वकास 

योजना/जी.पी.डी.पी. क  काययोजना, ई- ाम वराज पोटल पर अपलोड काययोजना क  त 

आ द।  

(vi) मह वपूण जानकार  देने यो य ड ल ेबोड/सूचना प ।  
 

पंचायत सहायक वारा उपरो त रकाड यथा स भव डजीटल  क यूटर पर मे टेन कया 

जाएगा। पंचायत सहायक एव ंउस ाम पंचायत म तनैात सफाई कमचार  क  दै नक 

उपि थ त ाम स चवालय म था पत क यूटर के मा यम स ेदज क  जायेगी। उ त 

उपि थ त के सापे  मानदेय/वेतन भुगतान क  यव था बनायी जायेगी। 

22. व त पोषण- 

ाम स चवालय क  थापना व सचंालन हेत ुके य व त आयोग व रा य व त आयोग 

के अ तगत उपल ध धनरा श, ाम पंचायत  को ओन रसोस रेवे य ूसे ाम न ध म उपल ध 

धनरा श तथा व भ न योजनाओं के अ तगत शास नक यय हेत ुअनुम य धनरा श से क  

जाएगी। ाम स चवालय क  थापना व संचालन पर होने वाले यय, फन चर, क यूटर, 

इ टरनेट, बजल , मानदेय आ द के भगुतान के स भा वत यय को वा षक काययोजना का 

भाग बनाते हु ए ई- ाम वराज पोटल पर अपडेट कया जाएगा।  
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 इस स ब ध म मुझ ेयह कहने का नदेश हुआ है क उपरो तानुसार संल नक-

4 म दये गये समय-सा रणी का अनुपालन सु नि चत करत े हु ए आव यक कायवाह  

कराने का क ट कर। 

संल नक-यथो त।                                             भवद य, 

 

(मनोज कुमार सहं) 

अपर मु य स चव। 

सं या व दनांकः-तदैव। 

 त ल पः- न न ल खत को सूचनाथ एव ंआव यक कायवाह  हेतु े षतः- 

1. अपर मु य स चव/ मुख स चव-राज व, ा य वकास, श ा, च क सा एवं 

 वा य, म हला एव ंबाल वकास, गहृ एव ंगोपन वभाग , उ तर देश शासन। 

2. नदेशक, पंचायती राज, उ तर देश। 

3. सम त मंडलायु त, उ तर देश। 

4. सम त मंडल य उप नदेशक, पंचायत, उ तर देश। 

5. सम त मु य वकास अ धकार , उ तर देश। 

6. सम त ख ड वकास अ धकार  एव ं सहायक वकास अ धकार -पंचायत, उ तर 

 देश। 

7. सम त ाम पंचायत धान/स चव,  उ तर देश। 

आ ा स,े 

 

(मनोज कुमार सहं) 

अपर मु य स चव। 
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संल नक-1 

(दशाई गई दर सांके तक ह।) 

म 
सं. 

साम ी का ववरण सं या/ 
नग 

त इकाई/ 
लागत (धनरा श 0 म) 

1 कायालय हेत ुकुस  25 1000 X25=25,000 
2 आ फस/क यूटर मजे 3 2000 X3 =   6,000 
3 ट ल अलमार /रैक 2 8500 X2 = 17,000 
4 सोलर पनैल, बैटर  (डबल बैटर ) एव ं

इनवटर स हत 

1 38000X 1=   38000 

5 दर  2 1500 X 2=   3,000 
6 पंखा कमरे क  उपल धता एव ं

आव यकतानुसार 

3 2000 X 3=   6,000 

7 डे कटाप क यटूर , य0ूपी0एस., 
म ट पपस ेटर एव ंवेबकैम 

1 सेट 60,000 

8 सी.सी.ट .वी. कैमरा एव ं सहवत  
उपकरण 

1 सेट 20,000 

   कुल योग& 1,75,000 
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क यूटर व अ य उपकरण  का पेशी फकेशन 

DESKTOP SPECIFICATION 

 

 

PRINTER (MFP) SPECIFICATION 
 

 

 

 

 

 

Specification Type Specification 
Processor Make Intel, AMD 
Processor Description Intel Core i3 (10th Gen), AMD Ryzen 3 (3rd Gen release 

in 2020) 
Graphics Type Integrated, Dedicated/Discrete 
Processor Base Frequency (GHz) 2.9, 3, 3.1, 3.2, 3.3, 3.6, 3.7 and 4 
Number of Cores per processor 4, 6, and 8 
Monitor Resolution(pixels) 1920 x 1080 
Monitor Technology (Display) IPS 
Types of Drives used to populate the internal Bays HDD 

Total HDD capacity (GB) 1000 
RAM Size (GB) 4 
RAM expandability up to (using spare DIMM Slots 
in GB) 

32 or 64 

OS (Factory Pre-Loaded) Windows 10 home 
Cabinet Form Factor Any Value 
Processor Number Any Value 
Chipset Series Any Value 
Chipset Number Any Value 
Monitor Size 19.5 or higher 
Keyboard and Mouse connectivity Wired 
Optical Drive DVD+/-RW drive 
Audio Port 1 Universal Audio Jack, 1 Line-out 
Warranty  3 Years on-site warranty 

Specification Type Specification  
Type Multifunction Laser Printer (Print, Copy, Scan) 
Feature in Availability Duplexing 
Type of Printing Mono 
PPM 27 or higher 
Warranty Onsite 1 Year or Higher 
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UPS SPECIFICATION 

 

 

 

 

 
WEBCAM SPECIFICATION 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Specification Type Specification  
Type 1KVA, Online/Standby 
Rating in KVA :: Minimum VAH  1/168  
Load Power >/=0.6 
No of out let Plugs 3 or Above (Indian Type) 
Back Up Time 30 Minutes or Higher 
Battery Capacity  Minimum 168 VAH  
Certificate BIS 
Warranty 3 years on UPS, 1 Year Battery Onsite 

Specification Type Specification  
Optical Sensor Resolution 3 MP or Higher 
Min Focal Length 30 
Microphone Form Factor Built-In 
Video Capture Resolution 720p or Higher 
Voltage 240 Volts 
Connector Type USB 
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सलं नक-2 
  पंचायत सहायक/एकाउ टे ट-कम-डाटा इ  आपरेटर हेत ुआवेदन- 

 
 

आवेदन ा प 
 

1. आवेदक का नामः   
2. पता एवं माता का नामः  
3. ज म त थ(हाई कूल के अंकप  के अनुसार)       
4. आयु (01 जुलाई 2021)◌ः...................वष..............मह ने..................... दन 
5. जडर(म हला/पु ष/अ य)◌ः ............................................................................... 
6. ेणी(अनु0ज0जा0/अनु0जा0/ पछड़े/सामा य)◌ः.............................................................. 
7.   प  यवहार का पता- 
8.  मोबाइल न बर................................................................................ 
9-  शै क यो यता(उ चतम श ा तक माणप  के साथ)◌ः   

0 पर ा का 
नाम 

पर ा 
उ तीण का 

वष 

बोड/ व0 वषय ेणी तशत 

 
 

    
 

  

 
 

    
 

  

 
 

    
 

  

 

10-काय का अनुभव(वष म अं कत कर)◌ः   ................................................................... 
11. को वड-19 स ेमतृ यि त के वा रसान के प म आवदेन कया जा रहा है- हां/नह ं। 
 मा णत कया जाता है क मरेे वारा आवदेन प  म भर  गई सूचना स य है। भर  गई सूचना स े
स बि धत द तावजे संल न है। 
 

(आवेदनकता के ह ता र) 
दनांकः 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

प ट फोटो 

चपकाएं 
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               संल नक-3 

अनुब ध का ा प 

ाम पचंायत वारा चय नत पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर  एव ं ाम 

धान के म य अनुब ध हेत ुअनुब ध प  का ा प 
--------------------------------------------------------------------------------------------- 
(यह अनुब ध 0 100/- के टा प पर न पा दत कया जाएगा) 

यह अनुब ध आज सन 20.... के माह .........के...........वे दन को ाम पचंायत............. वकास 

ख ड................जनपद...................के ाम धान ी/ ीमती......................पु  ी 

............................... नवासी ाम ......................जनपद......................(िजस े एत प चात 

पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर कहा गया है) थम प  तथा 

ी...........................पु .....................आय.ु............. नवासी................ ाम................ वकास 

ख ड..............जनपद............(िजस ेएत प चात कहा गया है) वतीय प  के म य न पा दत 

कया गया है। 

(1) यह ाम पचंायत स चवालय के काय  एव ंदा य व  को सुचा  प से स पा दत करने हेत ु

पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर को सं वदा पर तैनात करने हेत ु ाम 

पचंायत सहमत है तथा पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर भी सं वदा पर काय 

करने हेतु सहमत है। अतः यह अनुब ध न न का सा ी है- 

1. यह क ाम पचंायत म पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर क  सं वदा 

पर नयुि त एक वष से अन धक अव ध के लए होगी तथा यह सं वदा क  दनांक ........से ार भ 

होकर दनांक.........तक भावी मानी जायेगी। 

2. यह क सं वदा क  उ त अव ध म सं वदा पर नयुि त पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-

डाटा इ  आपरेटर को पया 6000/-( पया छः हजार) मा  तमाह क  दर से नयत मानदेय 

होगा और नधा रत मानदेय क  धनरा श के अ त र त कोई अ य धनरा श कसी भी दशा म 

पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम- डाटा इ  आपरेटर को देय न होगी। 

3. यह क सं वदा पर रखे गये पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर का 

कायकाल सं वदा समा त होने क  त थ........ को पूण हो जायेगा और इस त थ को यह सं वदा 

वयं ह  न भावी  मानी जायेगी।  

4.  यह क सं वदा पर नयु त पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर का काय 

संतोषजनक पाये जाने क  दशा म ाम पचंायत वारा नवीन सं वदा के आधार पर पचंायत 

सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर को नयत अव ध के लए पुनः रखा जा सकता है। 
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 (2) 
5. यह क सं वदा अव ध म य द पंचायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर का 

काय व आचरण अस तोषजनक पाया जाता है अथवा अनु चत  आचरण म सं ल तता पायी जाती 

है तो सं वदा अव ध म कसी भी समय पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर को 

सुनवाई का अवसर देकर ाम पचंायत वारा इस सं वदा अनुब ध को समा त कर दया जायेगा, 

िजसके लए पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर वारा कोई आपि त नह  क  

जायेगी।  

6. यह क पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर के कसी कृ य से ाम 

पचंायत क  कसी स पि त को त पहु ँचती है या कसी अ य कृ य से व तीय त पहु ँचती है 

तो इस त क  तपू त पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर वारा क  

जायेगी। इस न म त पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर के वारा एक 

तपू त ब ध प  न पा दत कया जायेगा।  

7. इस अनुब ध के अ तगत कसी ववाद के उ प न होने क  दशा म ाम पचंायत का 

नणय पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर को मा य होगा। 

8. इस अनुब ध वलेख के न पादन पर देय टा प शु क का वहन पचंायत 

सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर वारा कया जायेगा। 

 उ त के सा य म ी.......पु ....... नवासी... ाम पचंायत क  ओर से तथा 

ी..........पु ............ नवासी...............( पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर) ने 

उपर ल खत दनांक.............माह ..................वष......................को इस वलेख को न नां कत 

गवाह  के सम  न पा दत कर लया गया है। 
 
थम प  (..................)                            वतीय  (..................) 

 
 
मोहर 

ाम धान, ाम पचंायत.......              पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटाइ  वकास 

ख ड...............जनपद...........        आपरेटर का नाम/ पता का नाम,  नवासी 

( ाम पचंायत क  ओर) 
     
     (पचंायत सहायक/एकाउ टट-कम-डाटा इ  आपरेटर) 
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 (3) 
से था उसके वारा अ धकृत) 

गवाह- (1) नाम             गवाह-(1)  नाम 

पता का नाम          पता का नाम 

नवासी        नवासी 

त थ              त थ 
 
गवाह-  (2) नाम                 गवाह-(2)  नाम 

पता का नाम          पता का नाम 

नवासी        नवासी 

त थ              त थ 
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संल नक-4 

ाम स चवालय म पंचायत सहायक/अकाउ टट कम डाटा इ  आपरेटर के चयन क  समय 
सारणी- 

 

0स0 काय नधा रत समय 

1 ाम पंचायत वारा पंचायत सहायक/अकाउ टट कम 
डाटा इ  आपरेटर के लए आवेदन प  आमं त करने 
क  सूचना, ाम पंचायत के सूचना प  एवं मुनाद  वारा 
कराया जाना। 

 

30 जुलाई, 2021 से 
01 अग त, 2021 तक। 

 

2 
 

िजला पंचायत राज अ धकार  कायालय, वकास ख ड 
कायालय एवं ाम पंचायत कायालय म आवदेन प  
जमा करने क  अव ध। 

 

02 अग त, 2021 से 
17 अग त, 2021 तक। 

3 िजला पंचायत राज अ धकार  कायालय व वकास ख ड 
कायालय म ा त आवेदन प  को स बि धत ाम 

पंचायत को उपल ध कराया जाना। 

18 अग त, 2021 से 
23 अग त, 2021 तक। 

4 ाम पंचायत म ा त आवेदन प  क  े ठता सचूी 
(मे रट ल ट) तैयार करना एवं ाम पंचायत क  
शास नक स म त के सम  वचाराथ तुत कया 

जाना एवं स म त वारा अनुमो दत े ठता सूची को 
िजला तर य स म त के वचाराथ स म त के सद य 
स चव (िजला पंचायत राज अ धकार ) को उपल ध 
कराया जाना। 

 24 अग त, 
2021 से 31 अग त, 
2021 तक। 

 

5 िजला धकार  क  अ य ता म ग ठत स म त वारा 
पर ण एवं सं तु त। 01 सत बर, 2021 से 07 
सत बर, 2021 तक। 

 

01 सत बर, 2021 से 
07 सत बर, 2021 
तक। 

 
6 ाम पंचायत वारा नयुि त प  नगत कया जाना। 08 सत बर, 2021 से 

10 सत बर, 2021 
तक। 

 


